
บทที่ 3

การเขียนรายงานการวิจัย



เมื่อไดดําเนินการวิจัยจนเสร็จสิน้แลว ข้ันตอนสุดทายคือ การเขียน

รายงานวิจัย โดยท่ีการเขียนรายงานหมายถึง การเสนอผลงานท่ีไดศึกษา 

คนความาแลว และไดพบความจริง หรือไดรับความรูใหม ๆ ประการใดบาง 

การรายงานเปนการเปดโอกาสใหผูอ่ืนไดรูวา ในการทําวิจัยน้ัน มีปญหาอะไร 

และมีประโยชนอยางไรแทนการท่ีจะตองไปศึกษาใหมท้ังหมด



การเขียนรายงานวิจัยน้ัน เปนการเขียนอยางมีแบบแผนท่ีเปนสากล

นิยม ซึ่งผูเขียนจะตองใชเวลาศึกษาใหเขาใจเปนอยางดี และทําไดถูกตอง มี

รายละเอียดปลีกยอยท่ีเปนกฎเกณฑของการทําวิจัย เชน การกําหนดบท  การยอ

หนา  การเวนขอบ  การเขียนตาราง  การอางอิง  การเขียนเชิงอรรถ และการใช

การอางอิงอยางมีเหตุผล  และเปนระบบมีการวิจารณ วิเคราะห  และเสนอแนะ 

และนําเสนอผลการวิจัย  ซึ่งผูวิจัยจะตองพิจารณาวาจะเขียนรายงาน  และ

นําเสนอผลในรูปแบบใดท่ีจะทําใหงานวิจัยน้ันนาสนใจมากท่ีสดุ  และทําใหผูอ่ืน  

หรือผูสนใจอานเขาใจไดงาย 



1. ประเภทของรายงานการวิจัย
     การเขียนรายงานการวิจัยจัดวาเปนการนําเสนอผลงานวิจัย  ซึ่งสามารถทําได

หลายประเภทข้ึนอยูกับวัตถุประสงคหรอืลักษณะในการนําไปใช  ซึ่งแบงเปน

ประเภทไดดังน้ี

 1.1  ดุษฎีนิพนธ หรือ วิทยานิพนธ

   จะมีรูปแบบเครงครัดตามท่ีกําหนดโดยสถาบันการศึกษาน้ัน ๆ โดยถา

เปนการวิจัยเชิงปริมาณมักจะกําหนดใหประกอบดวย 5 บท  แตถาเปนการวิจัยเชิง

คุณภาพ ไมไดกําหนดจํานวนบทตายตัว อาจจะมีมากกวา 5 บทก็ได



1.2  รายงานการวิจัยของหนวยงาน

      ไมกําหนดรูปแบบเครงครัดเหมือนดุษฎีนิพนธหรอืวิทยานิพนธ อาจมี 5 บท

เหมือนดุษฎีนิพนธหรือวิทยานิพนธก็ได หรืออาจมีแค 4 บท โดยเอาบทท่ี 2 ปรับ

รวมเขาเปนสวนหน่ึงของบทท่ี 1 ก็ได ซึ่งจะกลายเปนหัวขอ “แนวคิด ทฤษฎี และ

ผลการวิจัยท่ีเก่ียวของ” อยูหลังหัวขอ “วัตถุประสงคการวิจัย” หรือ “สมมติฐาน

การวิจัย (ถามี) 
1.3  บทสรุปสําหรับผูบริหาร

      เน่ืองจากผูบริหารไมคอยมีเวลามาก จึงไมสามารถอานงานวิจัยฉบับสมบูรณได  

ดังน้ันจึงตองทําบทสรุปสําหรับใหผูบริหารอาน มีความยาวประมาณ 3 – 5 หนา 

โดยเนนการนําเสนอผลการคนพบของงานวิจัยฉบับน้ัน เพ่ือใหผูบริหารไดอานและ

นําไปพิจารณาใชประโยชนสําหรบัการบรหิารงาน



 1.4  การเขียนรายงานการวิจัยแบบสรุป

      การเขียนรายงานการวิจัยแบบสรุป เปนการเขียนรายงานที่มีรายละเอียดมาก

กวาแบบบทคัดยอ เรามักพบการเขียนรายงานการวิจัยแบบสรุปในวารสารทางวิชาการ เอกสาร 

ประกอบการประชุมทางวิชาการ จุลสารและจดหมายขาว เปนตน การเขียนรายงานการวิจัยแบบ

สรุปสวนใหญจะสรุปมาจากรายงานวจิัยฉบับสมบูรณ โดยจะกลาวถึงเหตุผลและความเปนมาของ

การวิจัยแบบยอ ๆ  วัตถุประสงค ขอบเขตการวิจัย วิธีการดําเนินการเพื่อใหไดมาซ่ึงคําตอบของงาน

วิจัย และผลการวิจัยที่ได ซ่ึงการนําเสนอรายงาน การวิจัยในรูปแบบนี้เปนการนําเสนอในรูปแบบ

ที่ตองการใหผูอานไดเขาใจอยางงาย ๆ และหาก  ผูอานสนใจในรายละเอียดก็สามารถไปศึกษา

เพิ่มเติมจากรายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณ อยางไรก็ตาม ในปจจุบันไดมีการนํารูปแบบการเขียน

รายงานการวิจัยแบบสรุปมาเปน การเขียนรายงานวิจัยในชั้นเรียนรูปแบบหนึ่งเพื่อใหงายตอการ

เขียน ไมยุงยากเกินไป และงายตอ การทําความเขาใจ โดยบางทีอาจเรียกการเขียนรายงานการ

วิจัยแบบนี้วา “การวิจัยหนาเดียว”



1.5  ความยอ

      ความยอหรือ Synopsis เปนบทคัดยอท่ีเขียนไวอยางสั้นมาก มักจะปรากฏ

เปนสวนหน่ึงของบทความวิจัย มักจะมีความยาว 4 – 5 บรรทัดเทาน้ัน ทําหนาท่ี

เชนเดียวกับบทคัดยอท่ีปรากฏในวิทยานิพนธ หรือรายงานการวิจัย คือใหสาระยอ

ของบทความวิจัยเรื่องน้ัน เพ่ือผูอานจะไดตัดสินใจวาสมควรอานรายละเอียดของ

บทความน้ัน หรือผานเลยไป



2.  ข้ันตอนการเขียนรายงานการวิจัย
การเขียนรายงานใหมีประสิทธิภาพน้ัน ควรมีข้ันตอนดังน้ี

ขั้นตอนแรก คือการเตรียมเน้ือหาของรายงาน ในการเขียนรายงานจะตองมี

เน้ือหาครบถวนตามเน้ือหาของการวิจัย ซึ่งจะตองครอบคลุม

1. ปญหาของงานวิจัยท่ีศึกษา

2. กระบวนการวิจัย การออกแบบการวิจัย การเก็บรวบรวมขอมูล

3. ผลท่ีไดรับ

4. ความหมายของการวิจัย



ขั้นตอนท่ีสอง คือการกําหนดประเภทของผูอาน ในข้ันตอนน้ีจะชวยใหผูเขียน

รายงานกําหนดแนวทางของการใชสื่อได และจะทราบวาจะตองใชคํา และภาษา

อยางไร ซึ่งผูวิจัยจะตองคํานึงถึงสิ่งตอไปน้ี

1. การเสนอผลการวิจัยควรมีขอมูลตาง ๆ อยางครบถวน เพ่ือใหผูอานไดหา

ขอสรุป และเลือกนําไปใชประโยชน

2. ใชคําท่ีสามารถเขาใจงาย

ขั้นตอนท่ีสาม ไดแกการวางเคาโครงของรายงาน ซึ่งการวางโครงเรื่องน้ันจะชวยให

1. ตอบปญหาของงานวิจัยไดครบถวน

2. ไมออกนอกเรื่อง และเปนไปตามวัตถุประสงคของงานวิจัย



3. ชวยทําใหงานเปนระบบ และสอดคลอง และตอเน่ือง

4. ชวยทําใหการเขียนรายงานเปนไปไดอยางรวดเร็วข้ึน

5. ทําใหสามารถกําหนดความยาวของงานได

ในขั้นตอนของการเตรียมการนี้ผูเขียนรายงานจะตองระวังในเร่ือง

1.  ความชัดเจนของงานวิจัย

2. การเช่ือมโยงเขากับสมมุติฐาน และทฤษฎี วาสนับสนุนกันอยางไรผูเขียน

รายงานวิจัยควรคํานึงถึงสิ่งตาง ๆ ตอไปน้ี
2.1 ความถูกตอง ไมมีอคติ บิดเบือนจากความ ผูเขียนจะตองมีความรูเก่ียวกับ

เรื่องน้ัน ๆ เปนอยางดี เพ่ือท่ีจะทําใหรายงานถูกตอง และนาเช่ือถือ

2.2 ความรัดกุม ตองเขียนใหตรงประเด็น มีคุณคา ไมใชคําเปลือง และฟุมเฟอย



2.3 ความชัดเจน ใชประโยคงาย ๆ ไวยกรณ และวรรคตอนถูกตอง ระมัดระวังใน

เรื่องคํายอ ไมใชคําคลุมเครือไมมีความหมาย ใชหัวขอยอยเพ่ือปองกันสับสน และมี

ประโยคท่ีเหมาะสมเมื่อเริม่ยอหนาใหม

2.4 ความกลมกลืน และความตอเน่ือง ผูอานจะตองไมรูสึกสะดุด ในรายงาน

จะตองมีความตอเน่ือง ไมสับสน และคิดวาสวนท่ีกําลังอานน้ันเปนคนละเรือ่งกัน เปน

หนาท่ีของผูวิจัยท่ีจะตองตรวจทานสิ่งตาง ๆ เหลาน้ันใหเกิดความตอเน่ืองเสมอ ๆ

2.5 เนนความสําคัญในสวนท่ีเปนประเด็น หรือหัวใจของการวิจัยเปนพิเศษ การ

เนนคือการนําเสนอขอมูลโดยละเอียด และมีการอภิปรายเพ่ิมเตมิ

2.6 ใชภาษาท่ีงายในการทําความเขาใจแตไมใชภาษาพูด ควรจะเปนภาษาท่ีใช

ในทางวิชาการ หลีกเลี่ยงการใชคําแสลง ไมสุภาพ และคําท่ีใชซ้ํา ๆ กันหลาย ๆ ครั้ง



การนําเสนอขอมูล

        ในการนําเสนอขอมูลน้ัน ผูวิจัยสามารถแบงขอมูลออกไดเปน 2 ประเภท คือ

1. ขอมูลท่ีเปนตัวเลข ซึ่งผูวิจัยควรเสนอเปนตาราง และมีการใชช่ือกํากับ 

และระบุท่ีมาของขอมูลใหชัดเจน

2. ขอมูลท่ีเปนสวนบรรยาย ผูวิจัยจะตองเลือกขอมูลท่ีเปนสาระ และตัด

ขอมูลท่ีไมสําคัญท้ิงไปบาง หรือนําไปไวในภาคผนวก การตัดขอมูลท้ิงเปนวิธีการ

สําคัญอยางหน่ึงในการวิจัยเชิงคุณภาพ หากผูวิจัยใสทุกอยางลงในรายงาน จะทํา

ใหงานวิจัยไมมีคุณภาพ และไมมีเอกภาพ ผูอานจะจับสาระสําคัญไมได



3.  องคประกอบของการเขียนรายงานการวิจัย

1. ภาคความนํา จะกลาวถึงความสําคัญของเรื่องท่ีศึกษา จุดประสงค ปญหา 

หรือสมมุติฐาน ขอบเขตของการศึกษา นิยามศัพทท่ีใชเฉพาะท่ีใช และอธิบายถึง

วิธีการท่ีใชในการศึกษาวิจัยอยางละเอียด และรวมท้ังการศึกษาคนควาของผูอ่ืนท่ี

เก่ียวของโดยละเอียด

2. ภาคเน้ือเรื่อง เปนสวนท่ีกลาวถึงขอเท็จจริงตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับเน้ือเรื่อง

โดยตรง เปนการเสนอผลการศึกษาคนควาท้ังหมด เพ่ือพิสูจนในภาคน้ีอาจจะแบง

ออกเปนตอน หรือบทเพ่ือใหผูอานเห็นจุดสําคัญของเน้ือความตามลาํดับ และ

ตอเน่ือง มีการแบงออกเปนหัวขอใหญ และขอยอย และขอคิดสนับสนุน



3. ภาคสรุป เปนการสรุปท่ีนักวิจัยไดวิเคราะห ขอคิดเห็นท่ีไดจากการวิจัย ผูวิจัย

จะตองเนนใหเห็นถึงผลท่ีไดจากการวิจัยท้ังหมด แตตองทําใหรัดกุม เพ่ือเปนการ

ทบทวนความจําของผูอาน ในการสรุปน้ันควรจะประกอบไปดวย

3.1 บทสรุปท่ีเปนการยอเน้ือความ

3.2 บทสรุปท่ีเปนการวิเคราะหในลกัษณะรวบยอด หรือเปนประเด็นสําคัญ

3.3 อภิปรายความเห็นของผูวิจัย

3.4 ขอเสนอแนะ ซึ่งแบงออกเปนขอเสนอแนะในการแกไขปญหาในเรือ่งของ

วิจัย และขอเสนอแนะของผูท่ีสนใจในการดําเนินการคนตอไป
4. บรรณานุกรม คือ รายช่ือหนังสือท่ีใชในการอางอิงในงานวิจัยท้ังหมด

5. ภาคผนวก เปนสวนท่ีรวมลักษณะของกลุมตวัอยาง แบบสอบถาม วิธีการสัมภาษณ 

เปนตน



4. การเขียนรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ

     การเขียนรายงานการวิจัยแบบฉบับสมบูรณเปนการเขียนรายงานอยางละเอียด 

โดยท่ัวไปจะยึดตามหลักสากลวาควรประกอบดวยหัวขออะไรบาง แตถาเปนวิทยานิ

พนธหรืองาน การคนควาอิสระ ผูวิจัยจะตองยึดระเบียบการเขียนของสถาบันน้ัน ๆ 

เพ่ือใหการเขียนมีรูปแบบ ตามท่ีแตละสถาบันกําหนดไวเปนหลกั ตามหลักสากลสวน

ประกอบของรายงานการวิจัยแบบฉบับสมบูรณมักจะประกอบดวย สวนสําคัญ 3 

สวน ดังน้ี 

1. สวนนํา ประกอบดวย 

1.1 ปกนอก 

1.2 ปกใน 



1.3 หนาอนุมัติ 

1.4 คํานํา/กิตติกรรมประกาศ 

1.5 บทคัดยอ 

1.6 สารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพประกอบ 

1.7 อักษรยอและสัญลกัษณ (ถามี)

2. สวนเน้ือความ 

2.1 บทท่ี 1 บทนํา ประกอบดวย

1) ความเปนมาและความสาํคัญของปญหา 

2) วัตถุประสงค/ความมุงหมายในการวิจยั 



3) ขอบเขตของการวิจัย 

4) ขอตกลงเบื้องตน (ถามี) 

5) สมมติฐาน (ถามี) 

6) นิยามศัพทเฉพาะ 

7) ประโยชนท่ีไดรับจากการวิจัย 

2.2 บทท่ี 2 เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

2.3 บทท่ี 3 วิธีดําเนินการวิจัย  ประกอบดวย 

1) ประชากรและกลุมตัวอยาง/ แหลงขอมูล

2) เครื่องมือในการวิจัย 



3)  การเก็บรวบรวมขอมูล 

4) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใช 

2.4 บทท่ี 4 ผลการวิเคราะหขอมูล 

2.5 บทท่ี 5 บทสรุป ประกอบดวย

1) สรุปผลการวิจัย 

2) อภิปรายผล 

3) ขอเสนอแนะ 

3. สวนประกอบตอนทาย 

3.1 บรรณานุกรม/ เอกสารอางอิง 



3.2 ภาคผนวก 

3.3 ประวัติผูวิจัย 

สําหรับรายละเอียดการเขียนในหัวขอตางๆขางตน เปนดังน้ี
1. สวนนํา
    สวนนําเปนสวนท่ีใหรายละเอียดกอนท่ีจะเขาสูสวนของเน้ือความ 

ซึ่งประกอบดวย 

1) ปกนอก เปนสวนแสดงรายละเอียดของช่ือเรื่องงานวิจัย ช่ือผูวิจัย สถานท่ีทํา

วิจัยและปท่ีทําวิจัย 
2) ปกใน แสดงรายละเอียดเหมือนกับปกนอกทุกประการ 



3) หนาอนุมัติ (เฉพาะวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระ) เปนสวนแสดง รายละเอียด

เก่ียวกับการอนุมัตใิหงานวิจัยท่ีเปนวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระเปนสวนหน่ึงของ 

หลักสูตร ในหนาน้ีจะมีคณะกรรมการควบคุมการทําวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระ 

และ คณะกรรมการสอบ ปรากฏช่ือพรอมลายเซ็น 
4) คํานํา หรือกิตติกรรมประกาศ เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการ ขอบคุณผูท่ี

มีสวนชวยเหลือในการทําวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระ โดยท่ัวไปการเขียนคํานํา 

หรือกิตติกรรมประกาศ ผูวิจัยควรขอบคุณผูท่ีมีสวนชวยเหลอืในการทําวิจัยตามลาํดับ 

ความสําคัญจากมากไปนอย
5) บทคัดยอ เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับช่ือเรือ่ง ช่ือผูวิจัย ช่ือท่ีปรึกษา (ถามี) 

แหลงทุน(ถามี) วัตถุประสงคการวิจัย วิธีดําเนินการวิจัยแบบยอ และผลของการวิจัย 

ซึ่งสวนใหญจะเขียนประมาณ 1 – 2 หนา และตองเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

ประกอบกัน 



6) สารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพประกอบ เปนสวนแสดง รายละเอียดของ

หัวขอเน้ือหา ตาราง และภาพประกอบ พรอมกับมีการระบุหมายเลขหนาท่ีมีหัว เรื่อง 

ตาราง และภาพประกอบเหลาน้ีปรากฏอยู 

7) อักษรยอและสัญลกัษณ เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับอักษรยอและ 

สัญลักษณตาง ๆ ท่ีใชในการวิจัย อยางไรก็ตาม หากอักษรยอและสัญลกัษณท่ีใชใน

การวิจัย เหลาน้ีไมปรากฏในสวนบทท่ี 1 (บทนํา) บทท่ี 2 (เอกสารและงานวิจัยท่ี

เก่ียวของ) และบทท่ี 3 (วิธีดําเนินการ) ผูวิจัยอาจนําอักษรยอและสญัลักษณท่ีชวยใน

การแปลผลการวิจัยไปไวในบทท่ี 4 กอนแสดงเน้ือหาผลการวิเคราะหขอมูล ก็ได



2.  สวนเนื้อความ 

    สวนเน้ือความเปนสวนสําคัญท่ีใหรายละเอียดเก่ียวกับการทําวิจยัท้ังหมด 

โดยสวนใหญงานวิจัยจะแบงเปน 5 บท ดังน้ี 

  บทท่ี 1 บทนํา จะแสดงรายละเอียดตามหัวขอตางๆ ดังน้ี 

1) ความเปนมาและความสาํคัญของปญหา เปนสวนท่ีแสดงตนตอของปญหา 

ในการวิจัยวาเกิดจากอะไร โดยอาจจะเขียนจากมุมกวางไปสูมุมท่ีแคบลง เขียนอยาง 

สมเหตุสมผล และสําคัญท่ีสุด ควรใชภาษาท่ีเขาใจงาย 

2) วัตถุประสงคหรือความมุงหมายของการวิจัย เปนสวนท่ีบอกวัตถุประสงค 

วางานวิจัยเรื่องน้ีตองการศึกษาอะไร 



3) ขอบเขตของการวิจัย เปนสวนแสดงขอบเขตของประชากร และขอบเขต

ของเน้ือหาหรือตัวแปรท่ีเราสนใจศึกษา

4) ขอตกลงเบื้องตน (ถามี) เปนสวนท่ีแสดงความเช่ือ แนวคิด และทฤษฎีท่ี 

นํามาใชในการทําวิจัยครั้งน้ี 

5) สมมติฐาน (ถามี) เปนสวนท่ีแสดงวา กอนลงมือปฏิบัติการวิจัยน้ัน ผูวิจัย

ได คาดเดาคําตอบการวิจัยไววาอยางไร ถางานวิจัยเปนงานเชิงเปรียบเทียบ เชิงหา

ความสัมพันธ/ สาเหตุ จําเปนท่ีผูวิจัยจะตองกําหนดสมมติฐานไวลวงหนา แตหาก

เปนงานวิจัยเชิงสํารวจผูวิจัย ก็ไมจําเปนตองใสสมมติฐาน 
6) นิยามศัพทเฉพาะ เปนสวนท่ีแสดงการอธิบายศัพทบางคําท่ีใชกับงานวิจัย 

เรื่องน้ี โดยท่ัวไปจะเปนศัพทเฉพาะสาขาวิชาท่ีผูอ่ืนไมคอยรูจัก หรือเปนศัพทท่ีใช

เฉพาะในการ วิจัยเรื่องน้ี 



7) ประโยชนท่ีไดรับจากการวิจัย เปนสวนท่ีแสดงประโยชนท่ีไดจากงานวิจัย 

โดยจะแบงเปน 2 สวน คือ 
 (ก) ประโยชนในเชิงวิชาการ คือ ประโยชนท่ีไดคนพบจากการทําวิจัย

เรื่องน้ีซึ่งสามารถดูไดจากวัตถุประสงคของงานวิจัยวา เราได องคความรูอะไรบาง 

และ
 (ข) ประโยชนในการนําไปใช คือ ประโยชนสําหรับผูท่ีเก่ียวของวา จะนํา

ผลการวิจัยไปใชในดานใดบาง

บทท่ี 2 เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

 เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ เปนสวนท่ีแสดงรายละเอียดเก่ียวกับ

แนวคิดและ ทฤษฎีในเน้ือหาตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับงานวิจัยเรื่องน้ีสวนใหญในการเขียน

จะเขียนสวนท่ีเปน แนวคิดและทฤษฎีกอน แลวจึงตามดวยสวนท่ีเปนงานวิจัยท่ีเก่ียว

ของกับการทําวิจัยเรื่องน้ี 



อยางไรก็ตาม การเขียนเอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ หัวขอตาง ๆ ท่ี

กําหนดไว ตองสัมพันธกับงานวิจัย ผูวิจัยควรเขียนในแนวการวิเคราะหสงัเคราะห

โดยในการเขียนตองมีการ อางอิงแหลงท่ีมาและเขียนการอางอิงท่ีถูกตองตาม

หลักการเขียนการอางอิง และควรใชภาษาท่ี เขาใจงายๆ
บทท่ี 3 วิธีดําเนินการวิจัย 

 วิธีดําเนินการวิจัย เปนสวนท่ีแสดงรายละเอียดตาง ๆ เก่ียวกับการ

ดําเนินการวิจัย ตามหัวขอตอไปน้ี 
1) ประชากรและกลุมตัวอยาง/ แหลงขอมูล เปนสวนแสดงรายละเอียดวา 

ประชากรท่ีใชในการวิจัยครั้งน้ีหมายถึงใครบาง ขอบเขตถึงไหน หากมีการใชกลุ

มตัวอยางตอง แสดงวาไดกลุมตัวอยางมาโดยการสุมแบบใด และมจีํานวนหนวย

ตัวอยางเทาไร และตองพิจารณาวากลุมตัวอยางท่ีใชสามารถใหขอมูลตามตัวแปร 

หรือวัตถุประสงคท่ีสนใจศึกษาครบ ท้ังหมดหรือยัง



2) เครื่องมือในการวิจัย เปนสวนแสดงรายละเอียดวามเีครือ่งมือท่ีใชในการ

วิจัย ก่ีชนิด แตละชนิดมีลักษณะเปนอยางไร มีวิธีการดําเนินการสรางอยางไร มีการหา

คุณภาพและ ไดผลเปนอยางไร อยางไรก็ตาม เครื่องมือในการวิจัยผูวิจัยอาจใชวิธียืม

จากงานวิจัยอ่ืนท่ีมีการสราง และมีคุณภาพมาใชในงานวิจัยไดโดยอาจมีการหาคุณภาพ

ซ้ําอีกครั้งกอนนําไปรวบรวมขอมูลจริง ตอไป 

3) การเก็บรวบรวมขอมูล เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการ

รวบรวมขอมูลวาผูวิจัยไดเก็บรวบรวมขอมูลในแตละข้ันตอนอยางไร ในแตละ

ข้ันตอนใชเครื่องมือชุดไหนในการเก็บรวบรวมขอมูล และใครเปนผูเก็บรวบรวมข

อมูล ซึ่งการรวบรวมขอมูลตองครอบคลุมวัตถุประสงคท่ีตองการศึกษาท้ังหมดดวย 



4) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใช เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับ กา

รวิเคราะหขอมูลท้ังหมดในการทําวิจัยเรื่องน้ีผูวิจยัอาจแบงการวิเคราะหขอมูลและ

สถิติท่ีใชเปน 2 สวน คือ 

 (ก) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใชในการวิเคราะหคุณภาพเครือ่งมือ และ 

(ข) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใชในการวิเคราะหผลการวิจยั อยางไรก็

ตาม งานวิจัยบางเรื่องอาจมีเกณฑในการแปลผลการวิเคราะห ผูวิจัยสามารถเขียนต

อทายจากหัวขอการวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใชไดเลย



 บทท่ี 4 ผลการวิเคราะหขอมูล 

         ในบทท่ี 4 จะเปนการแสดงรายละเอียดการวิเคราะหขอมูลในการวิจัยตาม 

วัตถุประสงคของการวิจัยท่ีตั้งไว การนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลจะเขียน

ตามลําดับ วัตถุประสงคในการวิจัย ในการนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูล อาจ

นําเสนอในรูปขอความ ขอความก่ึงตาราง หรือตาราง หรือรูปภาพก็ไดตามความ

เหมาะสม อยางไรก็ตามในการนําเสนอผลการ วิเคราะหขอมูล ผูวิจัยจะตอง

นําเสนอผลการวิเคราะหไปตามความจริง การแปลผลควรแปลผล เฉพาะประเด็น

สําคัญ ไมเขียนวกวนซ้ําซอน  ตองระมัดระวังการคัดลอกตัวเลขและการแปลความ 

และท่ีสําคัญหามนําความคิดเห็นของผูวิจัยเขาไปอธิบายประกอบ บางครั้งในการ

วิเคราะหขอมูลอาจมีอักษรยอและสัญลกัษณจํานวนมาก ผูวิจัยอาจนําเสนออักษร

ยอและสัญลักษณกอนท่ีจะนําเขาสูการนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลก็ได



 บทท่ี 5 บทสรุป 

         บทสรุป เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับบทสรุปผลการวิจยั อภิปราย

ผล และ ขอเสนอแนะซึ่งเปนบทสุดทายในสวนของเน้ือความ รายละเอียดของบท

น้ีประกอบดวย

1) สรุปผลการวิจัย เปนสวนแสดงบทสรปุความสาํคัญจากงานวิจัย โดยส

วน ใหญจะแสดงวัตถุประสงคงานวิจัย วิธีดําเนินการวิจัย และผลการวิจัยท่ีค

นพบ ในหัวขอน้ีจะเปน การเขียนดวยภาษาท่ีเขาใจงาย ไมนําเสนอตัวเลขทาง

สถิติท่ีซับซอน โดยถือวาเปนสรุป สาระสําคัญของการทําวิจัยเรื่องน้ันจริงๆ 



2) อภิปรายผล เปนสวนแสดงการใหเหตุผลวาทําไมงานวิจัยจงึไดผลเช

นน้ัน ขอคนพบเปนไปตามสมมติฐานท่ีตั้งไวหรือไม ในการอภิปราย ผูวิจัยควร

อภิปรายผลการวิจัยโดย อาศัยแนวคิด ทฤษฎีและผลการวิจัยตาง ๆ ท่ีไดสรุปไวใน

บทท่ี 2 วาผลการวิจัยมีความเหมือน ความตางจากงานวิจัย หรือจากแนวคิด

ทฤษฎีของผูอ่ืนท่ีไดสรุปไวในบทท่ี 2 อยางไร ในการอภิปรายผลผูวิจัยสามารถใช

ความคิดเห็นสวนตัวประกอบได 

3) ขอเสนอแนะ เปนสวนของการนําเสนอความคิดเห็นของผูวิจัยใหผูอ

านทราบ วาเมื่อนํางานวิจัยเรื่องน้ีไปใชผูวิจัยจะมีขอเสนอแนะอะไรบาง และหากจะ

วิจัยในครั้งตอไปผูวิจัย จะเสนอแงมุมใหนักวิจัยคนอ่ืนอยางไร โดยท่ัวไปหัวขอของ

ขอเสนอแนะจะแบงเปน 2 หัวขอ คือ 



(ก) ขอเสนอแนะสําหรับการนําผลการวิจัยไปใชและ 

 (ข) ขอเสนอแนะสําหรับการวิจัยครั้งตอไป

3.  สวนประกอบตอนทาย 

     สวนประกอบตอนทาย เปนสวนอางอิงและสนับสนุนเพ่ือใหงานวิจัยเรือ่งน้ี ใหมี

ความนาเช่ือถือ มีรายละเอียดตามหัวขอตางๆ ดังน้ี 

1) บรรณานุกรม /เอกสารอางอิง เปนสวนแสดงรายช่ือสิ่งพิมพสื่อตาง ๆ ท่ีผู

วิจัยใชเปนหลักฐานอางอิงในงานวิจัยท้ังเลม การเขียนควรแยกรายช่ือหนังสือเปน

กลุม ภาษาไทยและตามดวยรายช่ือหนังสือภาษาอังกฤษ



2) ภาคผนวก เปนสวนท่ีไดรวบรวมหลกัฐานตาง ๆ เพ่ือใหผูอานไดใช

ประโยชน หากตองการรายละเอียดเพ่ิมเตมิจากสวนเน้ือความ ตัวอยางของเอกสาร

หลักฐานท่ีผูวิจัยมักจะ แสดงไวในภาคผนวก คือ หนังสือราชการท่ีขออนุญาตเก็บ

รวบรวมขอมูล รายช่ือผูเช่ียวชาญท่ีชวย ตรวจสอบเครื่องมือในการวิจัย เครื่องมือท่ี

ใชในการวิจัย ผลการวิเคราะหคณุภาพของเครื่องมือ แสดงขอมูลดิบท่ีมีจํานวนไม

มากนัก สูตรและวิธีการคํานวณ เปนตน

5. บทสรุป
    การเขียนรายงานการวิจัยน้ันแตกตางจากการเขียนเรียงความ หรือบทความเพ่ือ

แสดงความคิดเห็น แตการเขียนรายงานการวิจัยน้ันจะตองเปนไปตามระเบียบ

ปฎิบัตขิองการวิจัย เปนการเตรียมการ และเผยแพรผลงานวิจัย เพ่ือใหผูสนใจอ่ืน ๆ 
ศึกษาหรือทําซ้ําได 



การเขียนวิจัยจะตองเขียนตามรูปแบบ ใชภาษาท่ีเขาใจงาย ถูกตอง และ

รวบรวมอยางมีระบบ ดังน้ันการเขียนรายงานวิจัยจึงควรเขียนบรรยายตามขอเท็จ

จริง ตามท่ีไดศึกษามา โดยการใชภาษางาย ๆ และตรงไปตรงมา มีการลําดับ

เหตุการณ และกระบวนการอยางชัดเจน   ขอความน้ันๆจะตองสามารถทําใหผูอาน

เห็นภาพไดอยางชัดเจน การเขียนรายงานวิจัยน้ัน เปนการเขียนอยางมีแบบแผนท่ี

เปนสากลนิยม ซึ่งผูเขียนจะตองใชเวลาศึกษาใหเขาใจเปนอยางดี และทําไดถูกตอง 

มีรายละเอียดปลีกยอยท่ีเปนกฎเกณฑของการทําวิจัย เชน การกําหนดบท  การยอ

หนา  การเวนขอบ  การเขียนตาราง  การอางอิง  การเขียนเชิงอรรถ และการใชการ

อางอิงอยางมีเหตุผล  และเปนระบบมีการวิจารณ วิเคราะห  และเสนอแนะ และ

นําเสนอผลการวิจัย  ซึ่งผูวิจัยจะตองพิจารณาวาจะเขียนรายงาน  และนําเสนอผลใน

รูปแบบใด 


