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เรื่อง ขออนุญาตใช้ห้องประชุม 

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานต่างประเทศ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย....................................................................................................................................................................................................................... 

ส าหรับผู้ขอใช้บริการ ส าหรับเจ้าหน้าท่ี 
ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)………………………………………………………….. 
ต าแหน่ง......................................................................................................... 
สังกัดหน่วยงาน............................................................................................. 
เบอร์โทรศัพท์............................................................................................... 
มีความประสงค์ขอใช้ห้องเพื่อ...................................................................... 
...................................................................................................................... 
จ านวนคน..................................................................................................... 
โดยเริ่มใช้งานวันที่.........................................เวลา...................................... 
และสิ้นสุดในวันท่ี...........................................เวลา...................................... 

ห้องประชุม 
 ห้องลักษณะงาม     
 ห้องเจริญพันธุวงศ ์

บริการอื่นๆ.............................................................................................. 
................................................................................................................ 
................................................................................................................ 

 
 

ในการขอครั้งนี้ ข้าพเจ้ารับทราบและยินยอมปฏิบัตติามเงื่อนไขในการใช้ และจ่ายค่าธรรมเนียมตามระเบียบ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 

ลงช่ือ.........................................................................(ผู้ขอใช้) 

                                                                                                                  (.......................................................................) 

หมายเหตุ   ขอให้ผู้ใช้บริการตดิตอ่ตรวจสอบห้องว่างและจองห้องกับผู้ประสานงาน ก่อนส่งหนังสือขอใช้บริการห้องทุกครั้ง 

ได้ที่โทรศัพท์ภายใน  7906   นายสิปปนนท์  ตั้งชูกุล  เบอร์ติดต่อ 080-3332885  

ส่วนของเจ้าหน้าท่ี 
1. เรียน ผู้อ านวยการส านักงานต่างประเทศ 
    ได้ตรวจสอบในวันและเวลาดังกล่าวข้างต้นแล้ว 

 ไม่พร้อมเนื่องจาก................................................................................................................................................................................................. 
 พร้อมให้บริการ และได้จดัเจ้าหนา้ที่ท่ีเกี่ยวข้องประสานงานดังน้ี 

เจ้าหน้าท่ีเทคนิค................ดังนี้........................................................................................................................................................................... 
แม่บ้าน...................คน ดังนี้................................................................................................................................................................................ 
 
                                         ลงช่ือ ......................................................................................... ผู้ตรวจสอบ 
                                                                   (นายสิปปนนท์ ตั้งชูกุล) 
                                                                       นักวิชาการศึกษา 
                                              ............................/............................................../............................... 

2.     
 อนุมัติ และแจ้งใหผู้้เกี่ยวข้องทราบ 
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก ........................................................................................................................................................................... 

                                        
                                       ลงช่ือ ........................................................................... ผู้อนุมัติ 
                                                        (อาจารย์รสมน พานดวงแก้ว) 

                                                           ผู้อ านวยการส านกังานต่างประเทศ 
ส านักงานต่างประเทศช้ัน 3 อาคารนวัตปัญญา 

โทร. 0-4461-1221 สายใน 7906 http://Oire.bru.ac.th 
 


