
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ......................................................................................................  
ที่………………………………………………………..................วันที ่.…… เดือน ……..…….….…. พ.ศ. ………….. 
เรื่อง  ขอเพิ่มวุฒิการศึกษา 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรัมย์ 

  ข้าพเจ้า……………………………………………….……………………………………..อายุ……….………ปี 
 ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา    ลูกจ้างประจ า    พนักงานมหาวิทยาลัย  
 พนักงานราชการ          บุคลากรสายวิชาการ       บุคลากรสายสนับสนุน  
เริ่มรับราชการ/ปฏิบัติงาน เมื่อวันที่ .......................เดือน ......................................พ.ศ. ................................... 
ปัจจุบัน ต าแหน่ง…………………………………………...……สังกัดสาขาวิชา/หน่วยงาน………….……………………….…….. 
คณะ/ส านัก/สถาบัน……...………..………………………ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้าง/ค่าตอบแทนรายเดือน…………..…บาท  
ได้ไปศึกษาต่อระดับ...........................................วุฒิย่อ.......................สาขาหรือวิชาเอก...................................... 
วิชาโท......................................................ณ (วิทยาลัย,มหาวิทยาลัย)................................................................... 
จังหวัด.........................................................ประเทศ.....................................                                                   
เป็นระยะเวลาตั้งแต่....................................ถึง.......................................รวมเป็นเวลา.........ปี    
ส าเร็จการศึกษาเมื่อวันที่..................เดือน..............................................พ.ศ. .................................               
ไดร้ับประกาศนียบัตร,ปริญญาบัตร......................................วุฒิย่อ..............สาขาหรือวิชาเอก................................. 
วิชาโท.............................................................................คะแนนเฉลี่ยที่ได้รับ.......................... 
ณ (วิทยาลัย,มหาวิทยาลัย).......................................................................จังหวัด....................................................
ประเทศ....................................... 
มีความประสงค์ที่จะขอเพิ่มวุฒิการศึกษา เพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการเพ่ิมวุฒิต่อไป  พร้อมนี้ได้แนบหลักฐาน
การส าเร็จการศึกษา (รับรองส าเนาถูกต้อง)  จ านวน.........................ฉบับ    
และ  ขออนุญาตปรับอัตราเงินเดือน/ค่าตอบแทนรายเดือน  ตามวุฒิการศึกษาท่ีสูงขึ้น                                                   
(กรณีต ำแหน่งที่มีอัตรำเงินเดือน/ค่ำตอบแทนรำยเดือนตำมกรอบของมหำวิทยำลัย) 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
  (ลงชื่อ)........................................................ผู้ยื่นค าขอ 

             (………………………………………………….) 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ: การลงนามของผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นให้ระบุ ชื่อ – สกุล ให้ครบถ้วน 

(แบบขอเพ่ิมวุฒิการศึกษา) 
 กองการบริหารงานบุคคล 

รับที…่……………………………...… 
วันท่ี………………………………….. 
เวลา…………………………………… 

ความเห็นของหัวหน้าส านักงาน/หัวหน้าภาค/ 
หัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้างาน 

…………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ........................................................................... 
      (..........................................................................) 

 ความเห็นของคณบดี/ผอ.ส านัก/ผอ.สถาบัน 

………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………. 
 
ลงชื่อ........................................................................................  
      (.............................................................................. .........) 
 



-๒- 
 
 
 
 
 
 
 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   :  แนบหลักฐาน  ดังนี้  ส าเนาหนังสือรับรองการจบการศึกษา  และส าเนาใบรายงานผลการศึกษา 
1.  ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา    จ านวน   3   ฉบับ 
2.  ลูกจ้างประจ า , บุคลากรสายสนับสนุน – บุคลากรสายวิชาการ , พนักงานราชการ – พนักงานมหาวิทยาลัย 
จ านวน 2 ฉบับ    

ความเห็นของรองอธิการบดี 
ฝ่ายบริหารงานบุคคลและและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

…………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………….. 

 
ลงชื่อ........................................................................... 
      (..........................................................................) 

ค าสั่งอธิการบดีหรือผู้รักษาราชการแทน 
 

…………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………….. 

 
ลงชื่อ........................................................................... 
      (...................................................................... ....) 

 
 ต าแหน่งดังกล่าวมีอัตราเงินเดือน/ค่าตอบแทนรายเดือนตามกรอบมหาวิทยาลัย.........................................บาท  

 อ่ืนๆ ...............................................................................................................................................................   
 
 

(ลงชื่อ).................................................................................. 
      (…………………..………………………………………………….....) 

      ผู้อ านวยการกองการบริหารงานบุคคล 


