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แผนบริหารการสอนประจําบทท่ี  5 
การเผยแพรสารสนเทศดวยสื่อสิ่งพิมพ 

 
หัวขอเนื้อหา 

1. ความหมายของการเผยแพรสารสนเทศ 
2. ความสําคัญของการเผยแพรสารสนเทศ 
3. หนาที่ของสถาบันบริการสารสนเทศหรือหองสมุดในการเผยแพรสารสนเทศ 
4. ประเภทของสื่อสิ่งพิมพ 
5. แหลงผลิตสื่อสิ่งพิมพ 
6. ลักษณะของสื่อสิ่งพิมพเพือ่การเผยแพรสารสนเทศ 

 7.  สังเคราะหสือ่สิง่พิมพเพื่อทําดรรชนีและสาระสังเขป 
 
วัตถุประสงคเชิงพฤตกิรรม 

1. อธิบายความหมายของการเผยแพรสารสนเทศได 
2. บอกความสําคัญของการเผยแพรสารสนเทศได 
3. อธิบายหนาที่ของสถาบันบรกิารสารสนเทศในการเผยแพรสารสนเทศ 
4. บอกประเภทของสารสนเทศ 
5. บรรยายแหลงผลิตสื่อสิง่พิมพ 
6. อธิบายลักษณะของสื่อสิ่งพมิพเพื่อการเผยแพรสารสนเทศ 

 
วิธีสอนและกิจกรรมการเรียนการสอนประจําบท 

1. บรรยายประกอบสื่อ Power Point 
2. สรปุความรูเขียนลงใบงาน 
3. อภิปราย และสรปุสาระสําคัญในบทเรียน 
4. คําถามทายบท 

 
สื่อการเรียนการสอน 

1. เอกสารคําสอน 
2. Power Point 
3. คําถามทายบท 

 
การวัดและการประเมินผล 

1. สังเกตความสนใจของนักศึกษา 
2. สังเกตการตอบคําถามของผูเรียน 
3. ตรวจผลจากใบงาน 
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4. ตรวจผลจากคําถามทายบท 
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บทท่ี 5 
การเผยแพรสารสนเทศดวยสื่อสิ่งพิมพ 

 

  ในยุคสังคมออนไลนการสื่อสาร และการสงผานสารสนเทศมทีั้งเครือขายคอมพิวเตอร และ
โทรคมนาคม โดยเฉพาะสือ่ที่เปนโทรศัพทมือถือ ที่สามารถจัดเกบ็ขอมลู ภาพ เสียง มลัติมิเดียไดดวย
หนวยความจํามหาศาล อันเปนปจจัยที่ 5 ของการดํารงชีวิต แตไมสามารถปดกันสื่อสารสนเทศที่อยูใน
รูปแบบสือ่สิง่พิมพที่ยังมีความจําเปนรบัสารสนเทศ และยงัไดรับความสนใจในสงัคมปจจบุัน เนื่องจากสื่อ
สิ่งพมิพยังมีความสะดวกในการพกพา งายตอการใช และราคาเปนมิตรกับผูใชสารสนเทศ โดยเฉพาะผูใช
สารสนเทศที่ยังอยูในกลุมศึกษาหาความรู ที่ตองสะสมความรู ความคิด และประสบการณใหม ๆ จาก
ผูเชี่ยวชาญ นักวิชาการ และนักวิจัยทีห่ลากหลายสาขาวิชา ดังนั้นการเผยแพรสารสนเทศจากสือ่สิง่พิมพ
ประเภทหนงัสือ วารสาร หนงัสอืพิมพ รายงานประจําป บรกิารขาวสารทันสมัย รายช่ือวิทยานิพนธ 
รายชื่อบรกิารสาระสังเขปและบริการดรรชนี จุลสาร แผนพบั ยังจําเปนและเปนที่ตองการของผูใช
สารสนเทศกลุมตาง ๆ ผูใหบรกิารสารสนเทศมีหนาที่ตองพจิารณาจัดหา รวบรวม จัดระบบสารสนเทศ 
และหาวิธีการที่ใหมเหมาะสมแกลักษณะของสิ่งพมิพนั้น ๆ เพื่อใหบริการสารสนเทศแกผูใชตอไป 
 

ความหมายของการเผยแพรสารสนเทศ   
 มีนักวิชาการใหความหมายการเผยแพรสารสนเทศ  ดังนี ้
     Encyclopedia Dictionary of library and Information Science (1989 : 405 อางถึงใน 
ทัศนา หาญพล.  2546 : 272) ใหความหมาย การเผยแพรสารสนเทศ หมายถึง การแจกจายหรอืการ
จัดสงขอมูลไปยังสมาชิกขององคการ ที่แจงความประสงคและไมไดแจงประสงคชองทางที่ใช เชน       
ขาวรายวัน สาระสังเขป บันทึกหรือจดหมายสวนบุคคล การสัมภาษณ การพูดทางโทรศัพท เปนตน 
     พฤษมงคล จุลพลู (2556 : 4) ใหความหมาย การเผยแพรสารสนเทศ คือ กิจกรรมหรือ
กระบวนการดําเนินงานทีผู่กระทําตองปฏิบัติใหบรรลุวัตถุประสงค และมุงหวังใหบุคคลหรอืกลุมบุคคล
หนึ่งไดรบัสารสนเทศที่ถูกตองสมบรูณจากหลากหลายรปูแบบที่แตกตางกัน  
     สมพร พุทธาพิทกัษผล (2559 : 37) ใหความหมาย การเผยแพรสารสนเทศ หมายถึง       
การจัดสงสารสนเทศอาจอยูในรูปขอความ ตัวเลข เสียง ภาพ มัลติมีเดีย และอาจมีการบันทกึไวบน
กระดาษ สื่อโสตทัศน สื่อแมเหลก็ หรือสื่อออปติก ใหแกผูใชตามที่ผูใชตองการ หรือเปดโอกาสใหผูใชเขา
มาใชสารสนเทศตาง ๆ ดวยตนเอง   
      วิลจิเนีย (Virginia.  2002 : 19 อางถึงใน ทิศากร ศิริพันธุเมือง.  2560 : 134) ใหความหมาย 
การเผยแพรสารสนเทศ คือ ขอมูลทีผู่เชี่ยวชาญดานทรพัยากรไดรวบรวมวิเคราะหประเมินผลและทําการ
เผยแพรขอมลูเพือ่อํานวยความสะดวกในการตัดสินใจใหถูกตอง 
      สรุป การเผยแพรสารสนเทศ คือ การแจกจายหรือการจดัสงสารสนเทศในรูปขอความ ตัวเลข 
เสียง ภาพ มัลตมิีเดียทีผ่านการรวบรวมวิเคราะห ประเมินผลจากผูเชี่ยวชาญสงไปยังผูใชสารสนเทศ    
โดยผานชองทางขาวรายวัน สาระสังเขป บันทกึ การสมัภาษณ การพูดทางโทรศัพท เปนตน โดยมุงให
กลุมผูใชไดรับสารสนเทศที่ถูกตองสมบูรณจากหลายรปูแบบที่แตกตางกัน 
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ความสําคัญของการเผยแพรสารสนเทศ   
 การเผยแพรสารสนเทศสามารถจัดข้ึนเปนประจําหรือเปนครั้งคราวก็ได โดยทีส่ถาบันบริการ
สารสนเทศตองศึกษาความตองการของผูใชไวลวงหนา  และริเริ่มกจิกรรมเพื่อการเผยแพรสารสนเทศใน
รูปแบบตาง ๆ ดังนั้นสารสนเทศที่ถูกเผยแพรจึงมีความสําคัญ ดังนี้ (พฤษมงคล จลุพลู.  2556 : 4-5 และ
ทิศากร ศิริพันธุเมือง.  2560 : 134-135) 

1. ทําใหวงการวิชาการมีความกาวหนาและไดองคความรูใหม 
2. ผูใชสามารถนําสารสนเทศไปใชใหเกิดประโยชนแกตนเองในการดําเนินชีวิต และ 

เกิดประโยชนตอสังคม 
3. สามารถนําสารสนเทศที่ไดรับไปใชใหเกิดเปนประโยชนตอการพัฒนาเศรษฐกจิและ 

สังคม 
4. การไดรับสารสนเทศทําใหผูรับเกิดความศรัทธาในองคกร นําไปสูความรวมมอืจากผูใชทั้ง

ภายในและภายนอกองคกร  
5. ทําใหเกิดเครือขายการแลกเปลี่ยนเรียนรูสารสนเทศ 
6. การสรางภาพลักษณขององคกร การเผยแพรสารสนเทศเปนกิจกรรมใหประโยชนแกการผูรบั

สารสนเทศ 
7. การเผยแพรสารสนเทศเปนตัวบงชี้คุณภาพการบรหิาร และการดําเนินงานขององคกรทีม่ี

ประสิทธิภาพ 
 

หนาที่ของสถาบนับรกิารสารสนเทศหรอืหองสมุดในการเผยแพรสารสนเทศ 
 สถาบันบริการสารสนเทศหรือหองสมุดมีหนาที่ในการเผยแพรสารสนเทศ ดังนี้ (พฤษมงคล  
จุลพูล.  2556 : 4-5 ; ทิศากร ศิริพันธุเมือง.  2560 : 12 และสุนีย กาศจํารูญ.  2552 : 3) 

1. จัดหา จัดเก็บ บริการและเผยแพรสารสนเทศทุกรูปแบบ 
2. รวบรวมสารสนเทศที่มีคุณภาพ และมีสาระทางวิชาการในสาขาวิชาตาง ๆ  

เพื่อใชเปนเอกสารอางอิงในการใหบริการ 
3. รวบรวมและจัดเก็บทรัพยากรสารสนเทศประเภทอื่น ๆ เชน  ฐานขอมูลตาง ๆ  

ใหบริการตามคําขอของผูใชบริการ 
4. ติดตอแหลงสารสนเทศอื่น ๆ ทั้งในและตางประเทศผานระบบเครือขายโทรคมนาคม หรือ 

เครือขายอินเทอรเน็ต  เพื่อบริการแกผูใชบริการ 
5. ใหบริการเลือกสรรสารสนเทศเฉพาะบุคคลและบริการสารสนเทศทันสมัยในวิชาเฉพาะ 

เรื่องนั้น ๆ 
5. ใหบริการคนคืนสารสนเทศยอนหลัง  (Retrospective Search)   
6. จัดทําสิ่งพิมพทุติยภูมิและตติยภูมิ 
7. แลกเปลี่ยนสารสนเทศในรูปแบบตาง ๆ เชน บทความ ตํารา รายงานผลการวิจัย กับสถาบัน

บริการสารสนเทศหรือหนวยงานอื่น ๆ ทั้งในและตางประเทศ 
8. ใหบริการแนะแหลงสารสนเทศอื่น ๆ ทั้งที่เปนศูนยขอมูล ศูนยแจกจายสารสนเทศ ภายในและ 

ตางประเทศ 
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 สถาบันบริการสารสนเทศในประเทศจะมีเครอืขายติดตอกับสถาบันตาง ๆ ทั้งที่เปนเครือขาย
ภายในประเทศและตางประเทศ ที่มีความตองการใชสารสนเทศอยูในระดบัสงูโดยการสือ่สาร ผานระบบ
โทรคมนาคม ผานเครือขายอินเทอรเน็ตที่นิยมใชกันอยูทั่วไป เชน  โทรศัพท โทรสาร โทรศัพทเคลื่อนที่ 
ซึ่งใชกันสวนมากในปจจุบัน และการคนขอมูลระบบออนไลนผานเครอืขายอินเทอรเน็ต วิธีการดังกลาว
ชวยใหการเผยแพรสารสนเทศไปยังผูใชที่อยูหางไกลสามารถทําไดอยางสะดวกและรวดเร็ว ผูรบั
สารสนเทศไดรับทันเวลา สถาบันบรกิารสารสนเทศในระดบัสากลจะมอีุปกรณซึง่ประกอบดวยเครื่อง
คอมพิวเตอรขนาดใหญ มีระบบเครอืขายคอมพิวเตอร และมีหนวยความจําสงู เพื่อจัดทําฐานขอมลู  และ
สามารถคนคืนขอมลูไดโดยอัตโนมัติ เพือ่ใหบริการแกผูใชหลายกลุมหลายประเภทจากในประเทศและ
ตางประเทศ  การติดตอสื่อสารระหวางสถาบันบริการสารสนเทศในระดบัสากลกบัหนวยงานในประเทศ
อื่น ๆ จะใชวิธีติดตอผานระบบโทรคมนาคม และเครือขายอนิเทอรเน็ต ซึ่งในสังคมปจจุบันจาก
ติดตอสื่อสารและการสืบคนสารสนเทศจากแหลงสารสนเทศผานเครอืขายอินเทอรเน็ตไดรับความนิยม
และใชอยางแพรหลายในทุกวงการ 
 
ประเภทของสื่อสิ่งพิมพ 

สื่อสิ่งพิมพเปนสื่อสารสนเทศที่ใชในการเผยแพรสารสนเทศกันมานานนับแตโบราณกาล  
และยังเปนที่นิยมใชกันอยูมากในปจจุบันโดยเฉพาะในประเทศที่กําลังพัฒนา  ซึ่งขอจํากัดทางเศรษฐกิจไม
เอื้ออํานวยใหนําเทคโนโลยีสมัยใหมเขามาใชไดอยางกวางขวาง  เนื่องจากยังมีราคาแพง  สิ่งพิมพที่ผลิต
ออกมาเผยแพรนั้นมีอยูมากมายหลายชนิด แบงออกเปน 3 ประเภทไดดังนี้ (พฤษมงคล จุลพูล.  2557 : 
12 ; สังวาลย ตุกพิมาย.  2557 : 155 -156 และสมพร พุทธาพิทักษผล.  2559 : 42-46) 

 สิ่งพิมพปฐมภูมิ  (Primary Publications)  เปนสิ่งพิมพตนแหลง ขอมลูและ
สารสนเทศเปนเนื้อหาที่ผูเขียนศึกษา คนควา และเรียบเรียงเขียนข้ึนมาเอง มีความนาเชื่อถือและมีน้ําหนัก
ในการอางองิทางวิชาการ ขอมลูและสารสนเทศอยูในรูปตํารา บทความในวารสาร รายงานผลการวิจัย  
รายงานการประชุมหรือสัมมนา หรือผลงานทางวิชาการอื่น ๆ  วิทยานิพนธ  สิทธิบัตร Standards Trade 
Literature สารนุกรม เปนตน 

 สิ่งพิมพทุติยภูมิ  (Secondary Publications)  เปนสิ่งพมิพที่รวบรวมขอมลูและ
สารสนเทศจากแหลงปฐมภูมิ โดยมาจัดเปนระบบของสารสนเทศ ทําเนื้อหาใหผูอานเขาใจงาย หรอือาจ
ทําเปนดรรชนีชวยคนใชเปนคูมืออางถงึสิง่พิมพปฐมภูมิ  เชน  ดรรชนีวารสารและสาระสังเขป หนังสือ
คูมือ หนังสืออางองิ หนังสือรายป บริการสารสนเทศทันสมยั บริการคัดสรรสารสนเทศ บรรณานุกรม  
และนามานุกรม  เปนตน 

 สิ่งพิมพตติยภูมิ  (Tertiary Publications)  เปนสิ่งพิมพที่รวบรวมความรูและขอมูลที่
ตัดทอนมาจากหลาย ๆ แหลง  ทั้งจากสิ่งพมิพปฐมภูมิ ไดแก จากบทความในวารสาร และหรือสิง่พิมพ
ทุติยภูมิที่มีการวิเคราะหหรือประเมินผลความถูกตองไวกอนแลวนํามาเขียน เรียบเรียงประกอบเปนเรื่อง
เดียวกันหรอืมีการทําการวิจารณ เปรียบเทียบกันและใหความรูหรือขอคิดเห็นเพิ่มเตมิ ตัวอยางเชน 
หนังสือรายป นามานุกรม รายชื่อบริการสาระสงัเขปและบรกิารดรรชนี รายช่ือวิทยานิพนธ  หนังสือ
แนะนําสิ่งพมิพ เปนตน 
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แหลงผลิตสื่อสิ่งพิมพ  
ในการผลิตสือ่สิง่พิมพมีแหลงผลิตที่สําคัญ ๆ ดังนี ้(นฤมล ปราชญโยธิน.  2554 : 2-1-2-6 ; 

ศศิธร หวังค้ํากลาง.  2559 : 98 และประยงศรี พฒันกิจจํารูญ.  2556 : 3-8, 3-11)  
หนวยงานภาครัฐบาลและองคการระหวางประเทศตาง ๆ   
เปนแหลงผลิตสารสนเทศและสิ่งพิมพเกี่ยวกับนโยบาย การจัดการ กฎหมาย และกฎระเบียบ

ตาง ๆ สถิติเฉพาะเรื่อง  รายงานการสํารวจและรายงานของผูเชี่ยวชาญ  เชน สํานักพิมพคณะรัฐมนตรี
และราชกจิจานเุบกษา เปนตน 

ศูนยเอกสารและศูนยสารสนเทศซึ่งสังกัดอยูในหนวยงานของภาครัฐและภาคเอกชน   
 เปนแหลงผลิตสารสนเทศและสิ่งพิมพประเภทสาระสังเขป ดรรชนีและบรรณานุกรมเฉพาะ
สาขาวิชาเพื่อเผยแพร  พรอมทั้งใหบริการจัดหาเอกสาร (Document Procurement Service) หรือ
บริการจัดสงเอกสารใหถึงมือผูใช  ตามรายการที่รวบรวมไวในสิ่งพมิพดังกลาวดวย ไดแก ศูนยวิจัยและ
พัฒนาการผลิตกระบือและโค ศูนยสารสนเทศทางกระบือนานาชาติ (อยูในสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย 
เกษตรศาสตร) ศูนยเอกสารประเทศไทยและประชาคมอาเซยีน ศูนยเอกสารประเทศไทย (TIC)        
ศูนยสารสนเทศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เปนตน 

สมาคมวิชาชีพและมหาวิทยาลยั   
เปนแหลงซึ่งมีผลงานวิชาการผลิตออกมาโดยสมาชิกและคณาจารยผูทรงคุณวุฒิในสาขา   

ตาง ๆ  มหาวิทยาลัยและสมาคมเหลานีจ้ะมีกจิกรรมเกี่ยวกบัการจัดประชุมสัมมนา การฝกอบรมและ    
การจัดนทิรรศการ  ซึ่งรายงานวิชาการ  รายงานการประชุมสัมมนา คูมือการเรียนการสอน และคูมือใน
การฝกอบรมที่จัดพมิพขึ้น  จะใหความรูที่เปนประโยชนทางวิชาการอยางมาก ไดแก สมาคมหองสมุดแหง
ประเทศไทย สมาคมคณิตศาสตรแหงประเทศไทยในพระบรมราชูปถัมภ แพทยสมาคมแหงประเทศไทยใน
พระบรมราชูปถัมภ เปนตน 

สํานักพิมพและโรงพิมพ   
ในประเทศไทยมสีํานักพิมพเปนแหลงผลิตเอกสารและจําหนาย สวนโรงพมิพทําหนาที ่

ผลิตสื่อสิ่งพมิพอยางเดียว สิ่งพิมพที่ทัง้สองแหลงผลิตมีประเภทหนังสือ วารสาร นิตยสาร และสิง่พิมพทาง
วิชาการตาง ๆ สวนใหญเปนการจัดพมิพในเชิงพาณิชย  เชน สํานักพิมพนานมบีุคส สํานักพิมพนายอินทร  
สํานักพิมพบงกช พับลิชช่ิง สํานักพิมพซีเอ็ดบุคเซ็นเตอร สํานักพิมพดอกหญา สํานักพิมพไทยวัฒนาพานิช 
สํานักพิมพซีเอ็ด สํานักพมิพโอเดียนสโตร สํานักพมิพ 1168 สํานักพิมพบันลือสาสน สํานักพมิพกรุงเทพ-
เวชสาร สํานักพิมพใบไมสเีขียว เปนตน ทําใหสารสนเทศไดถูกเผยแพรไดอยางกวางขวาง  สวนสํานักพิมพ
ของทางราชการ ซึ่งจัดพิมพเพื่อเผยแพรผลงานของหนวยงานโดยไมไดหวังผลกําไร ตัวอยางเชน        
ศูนยหนังสอืหาวิทยาลัยธรรมศาสตร  ศูนยหนังสือแหงจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ศูนยหนังสือมหาวิทยาลัย
รามคําแหง ศูนยหนงัสอืมหาวิทยาลัยขอนแกน ศูนยหนังสือมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ศูนยหนงัสือ
มหาวิทยาลัยมหาสารคาม โรงพมิพมหาวิทยาลัยราชภัฏบุรีรมัย โรงพมิพมหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม 
โรงพมิพมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี เปนตน 

 โรงพมิพของทางราชการ ไดแก โรงพมิพชุมนุมสหกรณการเกษตรแหงประเทศไทย จํากัด 
โรงพมิพอาสารักษาดินแดน โรงพิมพกรมการปกครอง โรงพมิพสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ       
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โรงพมิพตํารวจ สํานักงานตํารวจแหงชาติ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา สํานักพิมพคณะรฐัมนตรีและ   
ราชกิจจานเุบกษา โรงพมิพครสุภา โรงพมิพสํานักนายกรัฐมนตรี เปนตน 
ตัวอยางสํานักพมิพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 5.1 หนาเว็บเพจ็ของศูนยหนังสือมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร 
ที่มา : มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (2557 : 1)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ภาพประกอบ 5.2 หนาเว็บเพจ็ของศูนยหนังสือจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 ที่มา : จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย (2557 : 1-2)  
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 ภาพประกอบ 5.3 หนาเว็บเพจ็ของสํานักพมิพซเีอ็ดบุคเซ็นเตอร 
 ที่มา : ซีเอ็ดบุคเซ็นเตอร (2557 : 1)  
 
ตัวอยางโรงพิมพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 5.4  โรงพิมพตํารวจ สํานักงานตํารวจแหงชาติ 
ที่มา : สํานักงานตํารวจแหงชาติ (2557 : 1-2) 
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ลักษณะของสือ่สิ่งพิมพเพือ่การเผยแพรสารสนเทศ  
 สิ่งพมิพเปนสือ่ที่สําคัญเพื่อการเผยแพรความรูและความทรงจําของมนุษย  ถึงแมวาแหลง
สารสนเทศอื่น ๆ จะสามารถใชเปนแหลงในการแสวงหาความรูได  เชน  จากผูเชี่ยวชาญผูชํานาญการ  
จากการเขารวมประชุมสัมมนา  การเขาชมนิทรรศการ  จากรายการวทิยุกระจายเสียงและรายการวิทยุ
โทรทัศน  แตแหลงสารสนเทศเหลานี้ตางไดรับความรูมาจากเรื่องราวทีม่ีอยูแลวในสิ่งพิมพเปนสวนใหญ 
 สิ่งพมิพทีผ่ลิตข้ึนโดยแหลงผลิตตาง ๆ ที่ไดกลาวมาแลวมีอยูหลายประเภทและหลายรปูแบบ    
ในที่นี้จะยกตัวอยางเฉพาะรูปแบบของสิ่งพิมพบางชนิดซึ่งสถาบันบริการสารสนเทศ อาจผลิตขึ้นเอง    
เพื่อเผยแพรหรือมสีวนรวมในการจัดทําตามความตองการของหนวยงานตนสังกัด  และตามความรวมมือ
ในการเปนสมาชิกของเครือขายสารสนเทศ  และสมาพันธหรือสมาคมตาง ๆ สิง่พิมพดงักลาวไดแก  
รายงานผลการวิจัยหรือรายงานทางวิชาการ  รายงานการสมัมนา  วารสารวิชาการ  วารสารสนเทศ
ทันสมัย  สาระสงัเขปหรือบทคัดยอ  บรรณานุกรม  นามานกุรม  รายงานสถานภาพวิทยาการปจจุบัน  
หนังสือแนะนําวิธีทําดวยตนเอง  ขาวสาร  จุลสาร  และแผนปลิว  เปนตน  สื่อสิง่พิมพที่มกีารเผยแพร
รูปแบบตาง ๆ มลีักษณะ (สมพร พทุธาพิทักษผล.  2559 : 43) ดังนี ้

1. รายงานการวิจัยหรือรายงานวิชาการ  (Research Report หรือ Technical   
Report)  เปนสิ่งพิมพปฐมภูมิทีผ่ลิตขึ้นเพื่อเผยแพรผลการศึกษา คนควา วิจัย รวมทั้งผลการสํารวจและ
การศึกษาความเปนไปไดในเรื่องตาง ๆ ที่สามารถนําไปใชใหเกิดประโยชนในการพัฒนาประเทศ  ทั้งใน
ดานเศรษฐกิจและสังคม  ในการผลิตนั้นนักวิจัยหรือนักวิชาการจะเปนผูเขียนรายงาน หนวยงานตนสังกัด
สามารถชวยในการใหบริการบรรณาธิการ  (Editing Service) โดยชวยตรวจแกสํานวน พิสูจนอักษร  
ตรวจรปูแบบและโครงสรางของรายงานใหถูกตอง 
 โครงสรางของรายงานดังกลาวประกอบดวย ชื่อเรื่อง ขอความเกี่ยวกับผูเขียน สาระสังเขป  
บทนําซึง่ครอบคลุมถงึลักษณะของปญหาที่นํามาศึกษาวิจัย วัตถุประสงค ขอบเขตและวิธีดําเนินการวิจัย  
สวนผลการศึกษาวิจัยมักปรากฏในรปูของตาราง รูปภาพ และกราฟ ตามดวยบทวิจารณ บทสรปุ         
คําขอบคุณ และบรรณานุกรม 
ตัวอยางรายงานการวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 5.5 รายงานการวิจัย 
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2. รายงานการสัมมนา  (Proceeding)  คือ  สิ่งพิมพที่จัดพิมพขึ้นกอนที่จะมีการสมัมนาหรือ
หลงัจากการสัมมนาเสร็จสิ้นแลว  โดยมีวัตถุประสงคเพื่อแจกใหผูเขารวมสัมมนาไดอานและศึกษาความรูที่
นํามาเสนอในการการสมัมนา ประกอบดวยรายช่ือผูเขารวมสัมมนาและที่อยู พิธีเปดการสัมมนาซึง่มีการ
กลาวรายงาน และการกลาวเปดสมัมนาโดยประธานในพิธี มีปาฐกถานําหรือการบรรยายพิเศษโดย
วิทยากรรบัเชิญ การอภิปรายกลุมโดยมผีูดําเนินการอภิปราย การเสนอรายงานโดยนักวิชาการ          
สรปุขอเสนอแนะของที่ประชุมและการกลาวปดประชุม  ดังนั้นการผลิตรายงานการสัมมนาเปนการรวม
เอกสารขอมลูตามขั้นตอนตาง ๆ ซึง่เปนผลจากการสัมมนา แลวนํามารวมพิมพเปนเลม  ขอดีของรายงาน
การสมัมนาทีจ่ัดพิมพไวกอนการสัมมนาคือ ผูเขารวมสัมมนาสามารถศึกษารายงานทีจ่ะเสนอตอที่สมัมนา
ไดลวงหนา  แตมีขอเสียคือ จะขาดขอมูลเกี่ยวกับพิธีเปดการสัมมนา  รายงานที่พมิพอาจไมครบตามที่มผีู
เสนอตอที่สมัมนาจริง ๆ เนื่องจากความลาชาในการสงตนฉบับ  หรืออาจมรีายงานพมิพไว แตผูพูดบาง
รายอาจบอกยกเลกิการเขารวมสัมมนาในภายหลัง  นอกจากนี้ยังขาดสรุปขอเสนอแนะของทีป่ระชุมและ
รายชื่อพรอมที่อยูของผูที่เขารวมสัมมนา  ซึ่งรายละเอียดตาง ๆ เหลานี้จะมีอยูครบในรายงานการสัมมนา
ที่จัดพิมพขึ้นในภายหลัง  แตวิธีหลังนีม้ีขอเสียคือ ตองทํางานซ้ําสองครั้งโดยตองพมิพเอกสารแจกระหวาง
การสมัมนากอนแลว  จึงนํามารวมพิมพเปนเลมอีกครัง้หนึง่เมื่อเสรจ็สิ้นการสัมมนาแลว  ซึ่งจะตองมี   
การตรวจแกไขและวางรปูแบบของรายงานใหถูกตองดวย 

การเผยแพรรายงานการสัมมนาไมไดเผยแพรเฉพาะผูทีเ่ขารวมสัมมนาเทานั้น  แตยังสามารถ
เผยแพรไปยังหนวยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของดวยการแจก  แลกเปลี่ยน  และจําหนายในปจจุบันมีหลาย
หองสมุดจัดทํารายงานการสัมมนาทําข้ึนบริการบน Web Page ของหองสมุดใหบริการแกผูใชทั่วไป      
ดังตัวอยางเชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 5.6 E-Proceeding 
ที่มา : คณะแพทยศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน (2557 : 1-3) 
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 2.1 วารสารวิชาการ  (Journals) เปนสิง่พิมพที่ใหความรู  ขอมูล ขาวสารที่ใหม ๆ ทันสมัย 
และเสนอผลการวิจัยของนักวิชาการ  มีชื่อของวารสารแสดงไวที่ปกวารสารเหมอืนกันทกุฉบับ  พรอมทัง้มี
หมายเลขมาตรฐานสากลประจําวารสาร (International Standard Serial Number-ISSN)  มีหมายเลข
ระบปุที่พมิพ ฉบับที่พิมพ และเลมหรือเดือนที่พมิพ  มีกําหนดออกสม่ําเสมอ  ตรงตอเวลา  โดยจัดพิมพ
อยางตอเนื่อง ๆ ไมมีทีส่ิ้นสุด อาจกําหนดออกเปนรายเดือน สองเดือน สามเดอืน สี่เดือน หกเดือน เปนตน 
(สารภี วรรณตรง.  2555 : 5 ; The ALA Glossary of Library and Information Science.  1986 : 
127 และMott.  1977 : 591)  การผลิตและเผยแพรวารสารจะตองมีการวางแผนลวงหนาอยางรอบคอบ
ในเรื่องของแหลงที่มาของบทความทีจ่ะลงพมิพในวารสาร โดยจะตองพจิารณาถึงความเหมาะสมและ
ความรอบรูของผูเขียน  คุณภาพของบทความ และเตรียมเรือ่งไวใหเพียงพอสําหรับ การจัดพิมพแตละครั้ง  
ภายในฉบับมีชื่อคณะผูจัดทํา หนาสารบญั ซึ่งใหรายช่ือบทความและเรื่องอื่น ๆ ทีล่งพิมพ ไดแก         
บทบรรณาธิการ   
 บทความทีล่งพิมพในวารสารจะตองมกีารตรวจคัดเลือกอยางรอบคอบถึงความถูกตอง  
สมบรูณของเนื้อหาสาระ  บางสวนอาจแกไขไดโดยบรรณาธิการและคณะ  แตบางครัง้อาจจําเปนตอง
สงกลับไปใหผูเขียนแกไขใหมใหถูกตอง วารสารทีผ่ลิตออกมามีคุณคาควรแกการเผยแพร เชน สาขา
บรรณารักษศาสตรและสารสนเทศศาสตร ไดแก วารสารหองสมุด วารสารบรรณศาสตร วารสารโดมทัศน 
วารสารบรรณารักษศาสตรและสารสนเทศศาสตร มข. วารสารวิทยบริการ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
รังสิตสารสนเทศเปนตน  ทางสาขาการศึกษา ไดแก วารสารศึกษาศาสตร มสธ. วารสารศิลปากร
ศึกษาศาสตรวิจัย มหาวิทยาลัยศิลปากร วารสารศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยขอนแกน วารสาร
ศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยทักษิณ วารสารครุศาสตร มหาวิทยาลัยราชภัฏมหาสารคาม วารสาร
ศึกษาศาสตรปริทัศน ทางสาขาเศรษฐกจิและการเงิน  ไดแก วารสารการเงินการคลัง การเงินธนาคาร 
ทองโลกการเงิน การเงินปริทัศน สถิติเศรษฐกจิและการเงิน วารสารเศรษฐศาสตรธรรมศาสตร เปนตน 
 ในปจจุบันวารสารหลายช่ือเรื่องจัดทําเผยแพรในรูปของวารสารออนไลน  สามารถสืบคนผาน
เครือขายอินเทอรเน็ต เชน วารสารโดมทัศน  
 

 
   
ภาพประกอบ 5.7 หนาเว็บเพจ็ของวารสารโดมทัศน 
ที่มา : มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร (2557 : 1-3)  
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2.2 วารสารสนเทศทันสมัย  (Current Content) เอกสารสิ่งพมิพที่ทั่วโลกผลิตออกมานั้นมี
จํานวนมหาศาลยิง่ขึ้นทุกขณะ  ซึ่งเปนการยากทีผู่ใชจะติดตามไดทันดวยตนเอง และดวยเหตุนี้จงึมีการ
จัดพิมพวารสารสารสนเทศทันสมัย (Current Awareness Journal  Bulletin)  ขึ้น โดยสถาบันบริการ
สารสนเทศบางแหงเพื่อเผยแพรสารสนเทศเรื่องใหมๆ  ที่อยูในความสนใจโดยเฉพาะของกลุมผูใชอยาง
รวดเร็วและสม่ําเสมอ วัตถุประสงคทีจ่ะสนองความตองการของผูใชและผูใชสามารถติดตามสารสนเทศใน
เรื่องที่ตนสนใจไดทันทวงทีเพราะสารสนเทศมีจํานวนมากมายและเกิดข้ึนใหมอยูตลอดเวลาซึ่งสงผลใหไม
มีผูใดทีจ่ะสามารถติดตามไดทันในปจจุบันเปนยุคของสารสนเทศผูใชจงึมี ความตองการสารสนเทศที่
ทันสมัยและทันตอเหตกุารณ  (สงัวาลย ตุกพิมาย .  2557 : 17) อีกรปูแบบหนึง่ของการเผยแพร
สารสนเทศสนเทศทันสมัยโดยจัดนําเสนอบนหนาเว็บของหองสมุดดังเชน ตัวอยาง  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพประกอบ 5.8 บริการสารสนเทศเลือกสรรรายบุคคล 
ที่มา : สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยขอนแกน (2557 : 1-2) 
 

2.3 ดรรชนี (Index) และหนังสือสาระสังเขป (Abstracts) และเปนคูมือสําคัญเพื่อการคน 
เรื่องหรือบทความในวารสาร มีกําหนดออกแนนอน เชน รายเดือน รายสองเดอืน รายสามเดือน เปนแหลง
สําคัญในการคนหาบทความในวาสาร โดยบอกรายละเอียดเกี่ยวกับชื่อผูเขียน ชื่อบทความ ช่ือวารสาร ปที่ 
ฉบับที่ ปพมิพ เลขหนาของบทความ วารสารสาระสังเขปแตกตางจากดรรชนี คือ ใหเนื้อหายอของ
บทความ เพื่อผูอานไดเขาใจแลวนําไปตามหาอานรายละเอยีดจากตัวเลมสมบรูณตอไป (นฤมล กิจไพศาล-
รัตนา.  2557 : 17)                                                  
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ตัวอยางสาระสังเขป 
  
อรุณ  รักธรรม.  (2534).  พฤติกรรมความเครียดในองคการ.  เอกสารเสนอคณะกรรมการสงเสริม    

              งานวิจัย  สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร  อันดับที่ 1617. 
                        กรุงเทพมหานคร : สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร.  
 

           ความเครียดเปนโรคชนิดหนึ่งของการบริหารงานที่กําลังคุกคามมนุษยทุกคนใน สังคมปจจุบัน     
บุคคลที่ทํางานในองคการขนาดใหญในเมืองใหญหรือในตําแหนงและความรับผิดชอบมากขึ้นยอมมี    
ความเครียดมากขึ้นเปนเงาตามตัว  ดังนั้น  ผูเขียนจึงไดพยายามศึกษาถึงความหมาย  ทฤษฎี  สาเหตุ 
และการจัดการกับความเครียด   เพื่อใหชีวิตมนุษยมีความรื่นรมยเปนสุขไดโดยวิธีการขจัดความเครียด  
8 ประการ  ซึ่งไดแก  การออกกําลังกาย  การบริหารเวลา  การเปลี่ยนบรรยากาศดวยการทองเที่ยว      
การมองโลกในแงดี  การตัดความทุกขที่ทําใหกังวลใจ  การพักผอน อยางเพียงพอ  การควบคุมอารมณ   
ตลอดจนการปรึกษาแพทยหรือผูเชี่ยวชาญทางจิตวิทยาเพื่อรับการบําบัดและรักษาทางกายและใจ 

 
 
 2.4 บรรณานุกรม  (Bibliography)  คือ บรรณานุกรมเปนหนังสือทีร่วบรวมรายชื่อหนงัสือ 
หรือสิ่งพมิพ  โสตทัศนวัสดุ ฐานขอมลู และอื่น ๆ เขาดวยกันอยางเปนระบบ  ระเบียบ  อาจเปนการ
รวบรวมผลงานของบุคคลใดบุคคลหนึ่ง  สถาบันใดสถาบันหนึ่ง  หรือเฉพาะวิชาใดวิชาหนึ่งโดยจะให
รายละเอียดเกี่ยวกับชื่อผูแตง ช่ือเรื่อง การพมิพครัง้ที่เทาไร  สํานักพิมพ  ปที่พมิพ  ในบางครัง้จะให
รายละเอียดเกี่ยวกับราคาหรอืแหลงทีม่ีสิง่พิมพชนิดนั้น  ซึ่งอาจจะเปนสํานักพมิพ รานขายหนงัสอื 
หองสมุด หรือสถาบันบริการสารสนเทศอื่น ๆ บรรณานุกรมมีหลายประเภท เชน  บรรณานุกรมแหงชาติ 
(National Bibliography) บรรณานุกรมทันสมัย (Current Bibliography) และบรรณานุกรมยอนหลงั 
(Retrospective Bibliography) (พฤษมงคล จุลพลู.  2556 : 135-136)  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 5.9 หนังสือบรรณานุกรม 
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 2.4.1 บรรณานุกรมแหงชาติ  มีวัตถุประสงคเพือ่ใหความรูเกี่ยวกับสิ่งพมิพที ่
ผลิตข้ึนในประเทศ และใชในการคนหารายการสิง่พิมพยอนหลงั  โดยรวมรายการสิง่พิมพที่จัดพมิพขึ้น
ภายในประเทศ  ซึ่งโรงพิมพหรือสํานักพิมพไดจัดสงใหแกหอสมุดแหงชาติ  หรือหอจดหมายเหตุแหงชาติ
ตามที่กฎหมายของแตละประเทศกําหนดไว  โดยปกติบรรณานุกรมแหงชาติพิมพออกเผยแพรตามกําหนด
ที่แนนอน เชน รายสัปดาห รายเดือน หรือรายสามเดือน  ทัง้นี้ขึ้นอยูกับปรมิาณของสิง่พิมพที่แตละ
ประเทศผลิตออกมา   

2.4.2 บรรณานุกรมเฉพาะเรื่อง  ไดรวบรวมรายการทรพัยากรสารสนเทศในสาขาวิชา
ใดวิชาหนึ่ง  เพื่อใหความรูแกผูใชวาสาขาวิชานั้น ๆ มีเอกสารใดไดจัดพิมพขึ้นไวแลวบาง  บรรณานุกรม
ประเภทนี้อาจรวมรายการสิ่งพมิพของประเทศใดประเทศหนึ่งหรอืหลาย ๆ ประเทศ  อาจเปนรายการ
เฉพาะภาษาใดภาษาหนึ่งหรือหลายภาษา  ซึ่งรายการเหลานี้อาจรวมหนังสือ  วารสาร  วิทยานิพนธ  
สิทธิบัตร  และสิ่งพิมพรัฐบาล  เปนตน   
 2.5 นามานุกรม  (Directories)  มีประโยชนอยางมากสําหรับใชเปนคูมือใน 
การติดตอหรือขอความรวมมือระหวางบุคคลและระหวางหนวยงานอันจะสงผลใหมีการไหลของ
สารสนเทศดีข้ึน  นามานุกรมมีหลายประเภท (พฤษมงคล จุลพูล.  2556 : 131)  ไดแก 
 2.5.1 นามานุกรมหนังสือ (Directories of  books) เปนการจัดทํารายการหนงัสือใน
สาขาวิชาตาง ๆ ที่จัดพิมพออกจําหนายแลว  และที่กําลังจะออกสูตลาด 
 2.5.2 นามานุกรมหนวยงาน (Directories of organizations) เปนหนังสือที่ให
รายชื่อหนวยงานพรอมที่อยู  บางเลมอาจใหคําอธิบายยอ ๆ เกี่ยวกับหนวยงานนั้น ๆ ซึง่อาจเปน
หนวยงานภาครัฐบาลหรือภาคเอกชนทัง้ในระดบัประเทศและระหวางประเทศ ตัวอยาง นามานุกรมของ
สหพันธสถาบันและสมาคมหองสมุดระหวางประเทศ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 5.10 Web Page ของ สหพันธสถาบันและสมาคมหองสมุดระหวางประเทศ 
ที่มา : สหพันธสถาบันและสมาคมหองสมุดระหวางประเทศ (2557 : 1) 
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 2.5.3 นามานุกรมบุคคลหรือสมาชิกของสมาคมวิชาชีพ  ใหรายช่ือและที่อยูของบุคคล
ในสาขาวิชาตางๆ รวมทั้งความชํานาญพิเศษ  ซึ่งถาเปนนามานุกรมชีวประวัติบุคคลจะใหประวัติยอและ
งานไวดวย 
ตัวอยาง นามานุกรมบุคคลของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 5.11 Web Page นามานุกรมของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
ที่มา : มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร (2557 : 1) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพประกอบ 5.12 รายละเอียดของบุคคลในนามานุกรมของมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
ที่มา : มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร (2557 1-2)  
 

 2.5.4 นามานุกรมโครงการวิจัย  ใหรายช่ือโครงการวิจัยทีก่าํลังดําเนินการอยูหรอืที่
สิ้นสุดโครงการแลว พรอมทัง้ชื่อผูทีท่ําการวจิัยและผูรวมงาน  รวมทั้งรายละเอียดอื่น ๆ เชน วัตถุประสงค  
งบประมาณ  วัสดุอุปกรณที่ใชในโครงการและรายช่ือสิ่งพิมพในโครงการทีจ่ัดพิมพขึ้นแลว  นามานุกรม
โครงการวิจัยมกัจัดพมิพเผยแพรโดยหนวยงานทีท่ําการวจิัย  หนวยงานที่ใหการสนับสนุนโครงการวิจัยนั้น  
หรือสถาบันบริการสารสนเทศตามความรวมมือในเครือขายสารสนเทศระหวางประเทศ 
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 2.6 จุลสาร (Pamphlet) เปนสิง่พิมพที่จัดพมิพเผยแพรเพือ่การประชาสมัพันธโดย 
UNESCO ใหนิยามจลุสารวา เปนสิ่งพิมพที่มีขนาดเล็กมีเนื้อหาหนาระหวาง 5-48 หนา มุงเสนอเนื้อหา
สาระในประเด็นที่กําลังเปนที่สนใจของสังคม หรือเรื่องราวทีต่องการเผยแพรในระยะเวลาหนึ่ง (พรพรรณ 
จันทรแดง.  2557 : 36) มีขอความเขียนอธิบายอยางสั้น ๆ กะทัดรัด  แตใหขอมลูชัดเจน  และมกีาร
ออกแบบใหดึงดูดความสนใจของผูอาน  กลุมเปาหมายของการเผยแพร  ไดแก หนวยงานและบุคคลทีอ่ยู
ในวงการเดียวกันและวงการอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ   
ตัวอยางจุลสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 5.13 จลุสาร 
 

 2.7 แผนปลิว (Leaflet) เปนสิง่พิมพที่เสนอเนื้อหาเรือ่งใดเรื่องหนึง่ ซึ่งเปนขอสนทศ 
ไมมากนัก อาจเปนคําแถลง ประกาศ ชี้แจง แจงความ ซึ่งขอความที่เสนอเปนการใหขอมลู  
เพื่อแจกจายไปยงักลุมเปาหมายเฉพาะ  มีวัตถุประสงคเพื่อใหขอสนเทศเปนระยะ ๆ ตามสถานการณ   
เพื่อการโฆษณาหรือประชาสัมพันธงานของผูจัดทํา เขียนดวยภาษางาย ๆ และใหภาพประกอบชัดเจน  
เพื่อใหคนสวนใหญอานเขาใจไดงาย (สุรสิทธิ์ วิทยารัฐ.  2549 : 82 และทิศากร ศิริพันธุเมือง.  2560 : 
109) 
 
บทสรปุ 
 การเผยแพรสาระสนเทศเปนการจัดสงสารสนเทศในรูปของขอความ ตัวเลข เสียง สื่อโสตทัศน             
ภาพมัลติมเีดีย หรือสื่ออเิลก็ทรอนิกส ใหแกผูใชสารสนเทศตามความสนใจและความตองการ ซึ่งการ
เผยแพรสารสนเทศมีความสําคัญในวงการวิชาการ ไดองคความรู สามารถนําความรูไปใชใหเกิดประโยชน
แกตนเอง ตอสังคม ตอการพัฒนาเศรษฐกจิ ตลอดจนแลกเปลี่ยนเรียนรูสารสนเทศ ดังนั้นหนาที่ของ
สถาบันบริการสารสนเทศ คือ ทําการรวบรวมสารสนเทศที่มคีุณภาพ จัดเก็บและนําออกใหบรกิาร โดยสื่อ
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สิ่งพมิพที่มีในสถาบันบริการสารสนเทศเนนสื่อประเภทปฐมภูมิ ไดแก บทความในวารสาร รายการวิจัย 
รายงานประชุม สิง่พิมพทุติยภูมิ ไดแก บริการดรรชนี บริการสาระสงัเขป บริการสารสนเทศทันสมัย 
สิ่งพมิพทุติยภูมิ ไดแกหนังสือรายป นามานุกรม รายช่ือวิทยานิพนธ เปนตน แหลงผลิตสื่อสิ่งพิมพทีส่ําคัญ
ไดแก หนวยงานภาครัฐ ศูนยเอกสารและศูนยสารสนเทศสังกัดภาครัฐและภาคเอกชน สมาคมวิชาชีพและ
มหาวิทยาลัย สํานักพิมพและโรงพิมพ ลกัษณะของสือ่สิง่พิมพเพื่อการเผยแพรสารสนเทศ ไดแก รายงาน
การวิจัยหรือรายงานวิชาการ รายงานการสัมมนา วารสารสารสนเทศทันสมัย หนงัสือสาระสงัเขป 
บรรณานุกรม นามานกุรม จุลสาร และแผนปลิว 
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คําถามทายบท 
 

1. อธิบายความหมายของการเผยแพรสารสนเทศ 
2. ประโยชนของการเผยแพรสารสนเทศเปนอยางไรบาง 
3. แหลงผลิตสิ่งพิมพเพื่อเผยแพรสารสนเทศมีอะไรบาง 
4. บอกชื่อสํานักพิมพ 5 ช่ือ 
5. บอกชื่อวารสารวิชาการมา 5 สาขา ๆ ละ 3 ชื่อเรื่อง 
6. เขียนบรรณานุกรมงานวิจัยมา 5 ชื่อเรื่อง 
7. สื่อสิ่งพิมพปฐมภูมิมีอะไรบาง 
8. ยกตัวอยางสิ่งพิมพทุติยภูมิมีอะไรบาง 
9. สารสนเทศทันสมัย คืออะไร 
10. วัตถุประสงคของการจัดทําแผนปลิว คืออะไร 
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